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知网研学团队空间主要包含以下四个模块的功能：
群组学习：团队内可根据不同的主题、兴趣自由组建学习群组。
    共享资料：团队成员之间可以共享学习资料。  
    沟通交流：团队成员之间可以通过发消息的形式交流，可通过@指定消息接收人。应用于教学场景，老师可通过发消息的形式布置任务，学生也可通过发消息提交成果。
    共享笔记：团队成员或群组成员之间可通过发消息的形式共享附件中文献的学习笔记。应用于教学场景即，学生可看到老师的重点标注，老师可看到学生们的学习过程。 
[bookmark: _Toc52281992]1团队首页
[bookmark: _Toc52281993]1.1消息
展示团队内所有群组的未读消息。
[image: ]
[bookmark: _Toc52281994]1.2团队动态
展示整个团队下所有群组的动态，动态包括：
（1）谁上传/重命名/删除了文档。
（2）谁加入了某个群组。
[image: ]
[bookmark: _Toc52281995]1.3团队信息展示
可查看团队名称及简介、存储空间使用情况。
 [image: ]
[bookmark: _Toc52281996]1.4群组列表
左侧展示所有我加入的群组列表。包括全员群组和自建群组。
[image: ]
[bookmark: _Toc52281997]2学习群组
[bookmark: _Toc52281998]2.1全员群组
所有团队成员自动形成的学习群组，由团队管理员在后台管理成员及共享资料。其他成员可以共享学习资料至全员群组，但需要团队管理员后台审核后才能展示在全员群组中。
[image: ]
[bookmark: _Toc52281999]2.1.1成员展示
展示所有团队成员。
[image: ]
[bookmark: _Toc52282000]2.1.2群组动态（见下方群组动态）
展示当前团队所有动态。
[bookmark: _Toc52282001]2.1.3群组文档（见下方群组文档）
展示团队内共享文档。
[bookmark: _Toc52282002]2.2非全员群组
[bookmark: _Toc52282003]2.2.1群组管理
[bookmark: _Toc52282004]2.2.1.1创建群组
团队中所有成员可以创建新的学习群组，可填写群组名称、群组简介、管理成员。
[image: ]
[bookmark: _Toc52282005]2.2.1.2修改群组信息
创建完成后，群主可以修改群组名称、简介信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc52282006]2.2.1.3成员管理
（1）添加成员
群主可以从团队成员中选择成员进入群组。群主可设置是否允许群成员邀请他人加入学习群组。
[image: ]
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（2）删除成员（仅群主）
仅群主具有删除成员的权限。
（3） 成员展示
群组首页默认展示5位成员，点击成员管理按钮可查看所有成员。群主可添加删除成员，群成员是否能添加成员由群主设置决定。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc52282007]2.2.1.4公告
（1） 非全员群组
· 群主可编辑公告，公告仅展示一条，不存历史公告。
· 可收起、展开公告。
[image: ]
（2） 全员群组
仅团队管理员可以在后台添加或更新全员群组公告。全员群组中仅展示，不可编辑。
[bookmark: _Toc52282008]2.2.2转让群组（仅群主）
仅群主可以转让群组至群组内其他成员。转让后群主转为普通成员，被转让人成为群主。
[image: ]

[bookmark: _Toc52282009]2.2.3解散群组（仅群主）
仅群主可以解散群组，解散后，所有群组资料及历史清空。
[image: ]
[bookmark: _Toc52282010]2.2.4退出群组（仅群成员）
仅群成员可以退出群组。
[image: ]
[bookmark: _Toc52282011]2.2.5群组动态（见下方群组动态）
展示当前群组所有动态。
[bookmark: _Toc52282012]2.2.6群组文档（见下方群组文档）
展示本群组文档。
[bookmark: _Toc52282013]2.3群组动态
（1）非全员群组
· 谁上传/重命名/删除了文档。  
· 谁加入了某个群组
（2） 全员群组
团队管理员在后台做的一些操作不展示在全员群组动态中。
[image: ]
[bookmark: _Toc52282014]2.4群组文档
· 全员群组文档（团队文档）：群成员可以上传，但需要团队管理员后台审核。
· 非全员群组文档：群组内所有人可上传文件，不需要审核，但群主可删除所有人的文档。
[bookmark: _Toc52282015]2.4.1文档列表
展示所有群组成员共享的资料。成员可做如下操作：
· 收藏到：收藏到我的专题或团队下的群组。
· 移动：共享文献列表内的移动，比如从外部移动进入某个文件夹、从一个文件夹移动进入另一个文件夹、从文件夹移出等。
· 复制：共享文献列表内的复制，同一个文件夹内不能存在同一篇文献，只能复制到不同的位置。
· 重命名：重命名文件或文件夹
· 删除（上传者、群主可删）
[image: ]
[bookmark: _Toc52282016]2.4.2添加文档
[bookmark: _Toc52282017]2.4.2.1本地上传
支持上传*.doc，*.docx，*.ppt，*.pptx，*.pdf，*.caj，*.txt格式的文档。
[bookmark: _Toc52282018]2.4.2.2检索添加
从kns中检索添加到学习群组内。
[bookmark: _Toc52282019]2.4.2.3专题导入
从个人学习专题中导入。
[bookmark: _Toc52282020]3交流消息
[bookmark: _Toc52282021]3.1未读消息
团队首页展示所有群组的所有未读消息，包括消息、评论、答复。可直接评论或答复消息。
[bookmark: _Toc52282022]3.2全部消息
展示所有我发出的、我收到的消息。可切换查看消息、评论、答复。
（1） 我发出的消息
· 消息：我发送给别人的消息。可以点击查看每条消息的所有评论，可以回复评论；可以查看每条消息的所有答复，可以评论答复。可以检索、筛选消息。
· 评论：我对别人消息的评论。
· 答复：我给别人的答复。
· 带附件的消息，可以点开弹框查看消息详情，包括消息内容、是否需要答复、答复截止时间、附件列表。可收藏附件至个人专题。点击可进入阅读。
（2） 我收到的消息
· 消息：我接收到的消息。可以点击查看每条消息的所有评论，可以回复评论；不能查看别人的答复；可以答复该消息；可添加附件，可共享附件中的笔记；答复截止日期之前，可多次答复。可以检索、筛选消息。
· 评论：别人给我消息的评论，或别人回复我针对某消息的评论。
· 答复：别人给我的答复，我可以评论该答复。
· 带附件的消息，可以点开弹框查看消息详情，包括消息内容、是否需要答复、答复截止时间、附件列表。可收藏附件至个人专题。点击可进入阅读，可查看别人的共享笔记。
（3） 可以按照发消息的人、消息内容、学习群组搜索消息。
[bookmark: _Toc52282023]3.3发送消息
（1）文字：消息内容，不超过500字。
（2）附件
· 专题导入：可以从个人专题中导入。可选择是否共享我的笔记。
· 群组资料中添加：从当前群组资料中添加。
· 本地上传：可上传*.doc，*.docx，*.ppt，*.pptx，*.pdf，*.caj，*.txt格式的文档。
· 我的成果中添加：我的创作、我的汇编中添加。
[image: ]
本地上传

[image: ]
专题导入

[image: ]
群组添加
[image: ]
我的成果中添加

（3）@
· 默认@当前定位群组的所有成员。
· 若没有@任何群组或个人，则自动@团队全体成员。
· 可以搜索想要@的群组/成员。
[image: ]

（4） 是否需要答复
若勾选需要答复后，出现截止日期的选择，设置截止日期后，消息接收者看到的答复按钮置灰，不能再答复该消息。
[image: ]
（5） 是否共享笔记
  勾选后，从专题导入的文献中的笔记会共享给消息接受者。
[image: ]

（6）附件列表，可删除
添加后的文献展示在添加下方，可删除文献。
[image: ]
[bookmark: _Toc52282024]3.4评论消息
· 消息接受者可以评论消息，可回复别人对消息的评论。
· 消息发送者可回复接收者给的答复。
· 消息发送者和接受者都可看到所有人对该消息的评论。
[bookmark: _Toc52282025]4 共享笔记
发消息时共享笔记后，消息接收人可在阅读页面查看他人共享笔记。
· 可切换“我的笔记”、“他人笔记”。
· 他人笔记下，可筛选“笔记、划线、高亮”。
· 他人笔记下，划线后，选择笔记、高亮、划线等操作时，自动切换回我的笔记下记笔记。
· 除右侧全篇笔记列表外，XML阅读每段后以数字展示所有针对该段落的笔记数。包括我自己的以及他人分享的。
· 点击数字，弹框出现所有针对该部分内容分享的笔记。

[image: ]
全部笔记

[image: ]
段落笔记
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