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使用手册
（管理端）
适用于：公共管理案例库软件   版本： V3.0版



公共管理案例库软件使用说明
在大数据环境背景下，此软件将互联网中海量的非结构化数据经过一系列主、客观量化指标深度整合重制形成结构化数据；既能达到对公共管理的完整性表达，又能为科学重制的多角度评价提供可量化信息，可为大专院校、科研院所、政府、事业单位等提供用以科研、教学、培训的常备数据库。
一、案例库主页结构
进入系统输入用户名和密码登录。
[image: ]
用户“登录成功”后，显示当前位置为“公共管理案例库软件”，主界面包括“分类区”和“列表区”两部分。
[image: ]


[image: ]
（图：公共管理案例库软件主页）

 分类区
分类区：显示当前系统中包含的所有分类总计9种分类的管理子库，以及各自的logo图标，包含案例数量、子库名称；点击任意管理子库则进入该子库的案例列表页。
[image: ]

（分类区）
1.2 列表区
列表区：显示用户热门案例列表和全站热门案例列表，用户可以通过点击用户热门案例和全站热门案例进行列表切换；列表中包含案例名称和其所在的子库，点击案例则进入该案例的详情页。
[image: ]
（列表区）
二、进入案例库
在登录的主界面点击任意案例子库则进入案例库子库的内容页。页面中包含检索框以及列表。
[image: ]
（图：公共管理案例库软件主页）

2.1 搜索框
搜索框中包含普通检索、高级检索以及全库检索。
[image: ]
2.1.1 普通检索
用户直接在条件检索框中输入要查找的内容以及下拉选项点击检索图标即可记性普通检索
[image: ]
（普通检索）
用户可按照多字段搜索，包括：标题、简介、关键词、教学应用、科研应用、理论综述、课程建设综述，选择下拉框内“字段词”后，在“输入框”内填写对应的“关键字”即可。
普通检索支持模糊搜索和精确搜索，无需选择。
 [image: ]②输入关键字，点击搜索
①选择字段词


③结果页面

[image: ]
（图：案例名称搜索）
2.1.2 高级检索
在案例子库列表页的搜索栏中选择高级检索进入高级检索列表页。
[image: ]
（高级检索）
高级检索即“多维度”条件检索，可以根据实际情况，设置多种关键词作为前提条件搜索目标案例，能够在众多案例中，快速检索到您想要的案例内容。
左侧“+””-”可调整维度个数，”或者/并且“下拉按钮为两个关键词之间的关系，右侧”模糊和精确“指关键词支持模糊搜索还是精准搜索。[image: ]
（默认情况下）
[image: ]
（增加检索维度）
2.1.3 案例库内容
在首页的列表页、普通检索列表页和高级检索列表页点击“案例名称标题”时，进入此案例的详细页面，能够浏览案例的详细内容。
[image: ]
（图：案例详细页）
案例库内容主要由“案例名称”、“案例简介”、“教学应用”、“科研应用”以及“案例下载”、“案例预览”、“添加下载”三个操作项组成。
案例名称、案例简介、教学应用为该案例的基础显示信息。
案例下载：点击案例下载按钮则将该案例下载至本地；
[image: ]
案例预览：点击案例预览则查看案例详细内容；
[image: ]
[image: ../Desktop/图片%2011.png]
添加下载：点击添加下载则将该案例添加至批量下载框架中。
[image: ]
批量下载框架中包含了添加下载的案例名称、下载和清空操作项，点击下载则将框架中所有案例批量下载至本地；点击清空则清空框架中所有案例。
用户可以在批量下载框架中点击案例名称跳转至案例详情页，当鼠标放至任意案例名称上时，则会出现该案例的删除项，点击删除按钮则将该案例从批量下载列表中移除
[image: ]
（批量下载框架）
2.1.4 全库检索
在案例子库列表页的搜索栏中选择全库检索进入全库检索列表页。页面中包含全部子库筛选框、检索框以及列表。
[image: ]
（全库检索）
用户可以通过勾选子库来自定义要检索的目标子库，也可以通过点击“全选”按钮将全部子库勾选，点击“取消全选”按钮将已勾选的子库取消勾选。
[image: ]
全库检索的检索框也提供了“多维度”条件检索，其中每一条包含俩个维度，然后根据实际情况，通过点击左侧“+””-”增加多个维度个数，从而设置多种关键词作为前提条件搜索目标案例，包含了上述的高级检索功能。
[image: ]
“或者/并且“下拉按钮为两个关键词之间的关系，右侧”模糊和精确“指关键词支持模糊搜索还是精准搜索。
列表中默认显示案例库中当前所包含的所有案例数据，用户可以根据子库勾选、以及检索框检索自己想要查找的案例内容。
[image: ]
（全库检索列表）
2.1.5 下载
用户可以在普通检索列表、高级检索列表以及检索列表中点击下载按钮将任意案例下载至本地。
[image: ]
（案例下载）
用户也可以勾选列表中案例的勾选框将该案例添加至批量下载框架中。
[image: ]
（批量下载）
点击批量下载框架中的下载按钮则将批量下载列表中所有案例下载至本地。
三、账号设置
点击用户名则弹出账号设置下拉框，包含“修改密码”和“退出登录”。
[image: ]
3.1 修改密码
点击修改密码进入修改密码页，在输入旧密码和新密码之后点击确定按钮则成功修改密码。
[image: ]
3.2 退出登录
点击退出登录按钮并在二次确认框中点击确定按钮则页面跳转至登录页。
[image: ]
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