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1 进入平台 

在浏览器中输入地址：http://ip:8080/rt（其中 ip 为学校服务器地址，请询

问老师获取） 

最佳支持浏览器为：IE11 及以上版本 

替代浏览器可以为：chrome44/360 等 

2 注册及申请成为教师 

2.1 注册 

进入平台后，在当前界面中点击注册，进入注册界面。 

 

在注册界面中填写账号、手机号、密码信息后点击“提交”。即可注册成功。 

 

http://ip:8080/rt
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2.2 成为教师 

注册后，即可以通过账号、密码登录系统，注册后的身份默认为学生，需通

过申请教师权限成为教师。点开姓名下方菜单，点击“申请教师权限”，弹出“申

请教师权限”对话框，在产品序列号处，输入产品序列号，即可成为教师。 

 

如已有教师账号存在，可以点击“权限申请”，填写申请后等待教师审批通过后

也可成为教师。 
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3 教师维护学校、学院信息 

用教师账号登录后，将鼠标移至账户处，弹出下拉框，通过点击下拉框中的

内容，可以完成对个人信息、修改秘密、学校信息、创建教学班、授课纪录、退

出的操作。 

3.1 学校信息 

用教师账号登录后，将鼠标移至账户处，弹出下拉框，在下拉框中点击“学

校信息”，弹出“学校信息”维护界面，在界面中可以维护学校名称及学校 Logo。 
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3.2 学院信息 

将鼠标移至机构管理处，弹出下拉框，在下拉框中，通过对下拉框中的内容，

可以完成对学院管理、 系别管理、专业管理、班级管理的操作。 

 

3.3 学院管理 

点击新增按钮，即可弹出学院管理界面，在学院管理界面中即可对学院信息

进行维护。系别管理、专业管理、班级管理的信息维护与此类似。 
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3.4 系别管理

 

3.5 专业管理 
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3.6 班级管理 

 

4 教师创建新教学班并开课 

4.1 创建教学班 

将鼠标移至姓名处，弹出下拉框，在下拉框中，点击“创建教学班”，弹出

“教学班管理页面”维护界面。 
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在“教学班管理页面”维护界面点击“新增”弹出创建教学班页面，填写基

本信息。注意：教师要记下邀请码，在上课时告知学生，学生注册时，通过邀请

码即可加入班级。 

加入班级是否需要审核，选是时，学生进入后教师要审核后，学生才能进入教学

班 

 

如教师忘记邀请码，可再次“创建教学班”，进入“教学班管理页面”维护

界面，点击对应班级后面的编辑按钮，即可再次查看邀请码。 

 

 



 

 8 

4.2 开课设置 

创建完成教学班后，返回首页，选择刚刚建立的教学班，点击进入即可进入

教学班。 

 

首次进入本教学班的教师，则会进入教学班开课设置导航。在设置完第一步

后需要根据课程安排选择是否启动 AR 体验插件。 
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根据设置导航的步骤即可完成开课的必要设置。设置完成后再次进入本班级

则会直接进入教师端主界面。 

 

 

5 固定数据、自主经营与信息化课程 

5.1 固定数据课程 

在教师端主界面左侧任务列表中，固定手工与固定信息化属于固定数据课程。 
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点击对应的分组即可看到本分组下的所有任务清单，点击任意一个任务清单

名称即可看到本任务下的所有可推送的任务，勾选需要推送的任务，点击推送即

可完成推送。 

 

点击任务名称，进入上传个性资源界面，选中需要上传个性资源的任务节点，

即可看到本任务节点中已经关联的教学资源，点击“上传个性资源”即可上传资

源，上传的资源只能在本任务节点查看到，其他任务节点不可见。 
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5.2 自主经营课程 

教师端主界面左侧分组中自主手工与自主信息化均属于自主经营，点后这了

两个分组后会有相应的提示，根据提示即可开始相应的课程。 

 

自主经营的课程提示如下图： 
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点击“切换虚拟日期”即可切换虚拟日期，鼠标滑动至“教学导航”点击出

现在下拉框中的“培训与经营”。即可进入培训与经营界面。 

 

 

在培训与经营界面点击“自主经营”，在点击下方的“自主经营”图标，即

可开始了自主经营课程。 
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5.3 信息化课程 

教师端主界面左侧分组中固定信息化与自主信息化均属于信息化课程，开始

信息化课程之前需要设置 U8。主界面鼠标滑动至“‘课程设置”点击下拉框中的

“ERP 控制”进入 U8 设置界面。 

 

 

在 U8 设置界面，填写 U8 服务器的 IP 地址，点击“检测并保存”，检测成功

后则证明 U8 可以正常使用。 
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固定信息化课程可直接推送。自主信息化的开设步骤与自主经营类似，首先

切换虚拟日期，在自主经营右侧点击“开始信息化”即可开始信息化课程。点击

“开始信息化”按钮后，本按钮会变为“结束信息化”，点击即可停止信息化课

程。 

6 其他功能 

6.1 审批加入教学班 

在创建教学班时，设置了需要审批才能加入教学班，则教师要在本界面审批

申请加入本教学班的学生。入口-学生管理-审批学生加入教学班。 
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在审批加入教学班界面，勾选要审批的学生点击“拒绝”或“审核”按钮，

即可审批学生是否可以加入教学班，根据状态可以查看对应状态下学生。 

 

6.2 学生名单导入 

教师可批量导入学生名单，在批量导入学生界面，下载模板，填写学生信息

后导入。 

 

 

6.3 学生成绩考核 

点击主界面左侧的“开始签到”后，学生即可签到，点击后按钮变为“结束

签到”，点击后学生则不能签到。签到功能每天会记录三次，分别为“0-12 时”
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“12-18 时”“18-24 时”，期间的点击开始签到都只会记录一次签到，不点击结

束签到，则到结束时间会自动结束签到。不点击开始签到则不会记录本时间点的

签到次数。 

 

 

在学生管理中点击“签到查询”，进入签到查询界面，即可查看对应组织中

的学生的签单天数，点击右侧小图标可查看详情。签到是考勤成绩的一部分。 

 

在课程成绩中，可完成考核标准设置、实训报告打分，成绩打分、成绩查询

与下载的操作。 
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在考核标准设置中，教师可以设置对应评分项的权重，权重总和要为 100. 

 

成绩打分是教师对学生课堂上的表现做主观打分。可以对学生一一打分，也

可勾选对应的学生点击批量评分可对勾选的学生统一打分。 
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在成绩查询与下载的界面，点击“生成考勤成绩”按钮后，即可生成所有学

生的考勤成绩。最后会自动核算出学生的总分。 

 

 

 

此致。 

感谢阅读。 

对此操作手册的意见和建议请反馈到邮箱 wangzhsha@seentao.com，不胜感

谢。 


